
Factura /
WALTER HORACIO, MAYEN PALENCIA
Nit Emisor:  17920515
WALTER HORACIO MAYEN  PALENCIA
1  AVENIDA  6J}6 RESIDENCIAL ALTOS DE BARCENA,  4 zona 3, Villa

NrTe:ae'c:rt:rTF%t9oi g  /vft;I+:_I3.`:. __ __`.___.  _-._-.^ _---^ -..,. /
Nombre Receptor: OFICINA DE CONTROL DE AREAS DE RESERVA
DEL ESTADO

RiiveEEjAnL&°Nm8RaTdgr:7AVENIDA12-23ZONA9EDIFIcloET|sA6To

NUMERO DE AUTORIZACION:

sense?2c38°2A33oE#EN5d4L3e9r:€d¥#E|`4`265B9::::#/
Numero Acceso: /

FechFae;hhao?ah::ac::i::i::::: 32:::::282: 1 : :::;::   /

#No            B/S       Cantidad

I            Servicjo

Descripcion

/'
?ea£?ct:sht%3:i::s°Srpe:iados a  /
la Oficina de Control de
Areas de Reserva del Estado

i!a;¥p:ji;£;#t|:i!,ng;']:I:o:nfu;'
durante el periodo

abril de 2025 al 30 de abril de
2025, segin Contrato
Administrativo ndmero 2025-
2034-I -22, Acuerdo
Ministerial de Aprobaci6n
ndmero RH-029-203-3-2025.

* Sujeto apagos trimestrales lsR    /

Precio/Valor             Descuentos (Q)                    Otros
unfth]°2{oQo)o.oo   /                    o.oo      Descuentos(::oo

Total (Q) /
12'000.00    ,v^

Impuestos

I,285.714286

/
//

TOTALES:                                       0.00                                       0.00                           12,000.00    IVA                 I,285.714286

CANCELADO/
Datos del certificador                                                    /

Surterintendencia de Administracion Tributaria  NIT:  16693949                                                                                   '

•.Contribuyendo por el pals que todos queremos"



lNFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES REALIZADAS

No. Contrato Administrativo 2025-2034-1-22  ``
No. de Acuerdo Ministerial de Aprobaci6n de Contrato: RH-029-203-3-2025 6
Tipo de servicios: Servicios profesionales  `       y
Nombres y apellidos de la persona contratista: Walter Horacio Mayen Palencia '
PlaEo de contrataci6n Del: 01/04/2025    dy AI: 30/04/2025 /
Periodo de este informe: Del: 01/04/2025     Vt AI: 30/04/2025 /                        ;y
Monto a pagar: Doce mil ciuetzales exactos `7' Q,12,000.00  /

Prestados en: Oficina de Control de Areas de Reserva
del Estado

Sefior Ministr% de Agricultura, Ganaderfa y Alimentaci6n:
A  continuaci6n,  se  detallan  las  actividades y  avances  gestionados  durante  el  periodo  de  la
contrataci6n:

Descripci6n de actividades seglln Informe de actividades Avance
/TDR realizadas Cuantitativo Cualitativo

1)   Apoyo       profesional   v  en       la Se  brind6  apoyo  profesional  .en  la 100%     v/,/ Finalizado/
colaboraci6n  para el  analisis y colaboraci6n   para   el   analisis   de
v®rificaci6n  d®  expedi®nte§  d® expedientes  asignados,  verificando
arrendamiento y resoluciones.,,/ los  requisitos solicitados  por ley  enresolucionesdeprimerasolicitud,cesionesdederechos,prorrogasysucesi6nporcausademuerte,duranteelmesdeabri]de2025./,,''

2)    Apoyo     profesional  -en     la Se  brind6  apoyo  profesional  en  la 100%    ./ Finalizado,/
colaboraci6n          para          la colaboraci6n  para  la  verificaci6n  y
v®rificaci6n     de     datos     ®n analisis  de  expedientes  pendientes
proyectos de resoluci6n,/ de tramite administrativo solicitandoaarrendatariosdocumentaci6noplanoscorregidosparaseguimientoaltramiteadministrativo,duranteelmesdeabrilde2025.+\+

3)    Apoyo     profo§ional  '®n     la Se  brind6  apoyo  profesional  en  la 100%      I Finalizado
colaboraci6n          para          la colaboraci6n  para  la  elaboraci6n  y

digitaci6n     de    datoS     para anotaci6n   en   base  de  datos  y  elcontroldenotificacionesyminutastrasladadasasedesterritoriales,duranteelmesdeabrilde2025.

cedulas  de  notificaci6n  y  la
facilitaci6n de minutas para la
elaboraci6n  de  contratos  de
arrendamjento

1



I                                                                                                                I                                                 `                                        ``

4)    Apoyo profesional ®n la Se  brind6  apoyo  profesional  en  la 100%    / Finalizado//'/''
colaboraci6n para la colaboraci6n   para   la   asesoria   de
oriontaci6n en materia legal a forma  personal y telefonicamente a
los usuarios          •J solicitantes  y  notarios  en  cuanto  aconsultassobrefechasdepagodearrendamientoindicandoleselmontoacancelaryprocedimientoaseguirenfacturaci6ndelafrocorrespondiente,duranteelmesdeabrilde2025.J

5)    Otras actividades que le Se  brind6  apoyo  profesional -en  la 100%    . Finalizado
fueren asignadas por la colaboraci6n   para   la   atenci6n   a
autoridad superior. solicitantes     al     seguimiento     detfamitepararesolverconflictosencuantoarecursosinterpuestosduranteelmesdeabrilde2025

L,++

EI   presente   informe   describe   lo  actuado   por  el  suscrito  en   cumplimiento   a   las  actividades
desarrolladas durante el  periodo de la contrataci6n,  y acorde a  los terminos de  referencia  de  la
misma.

Atentamente,

Dpl: 2490 21366 0101
Celular: 4755 4564

Se  hace  constar que  las  actividades  descritas  en  este  informe  responden  a  lo estipulado  en  el
contrato  administrativo  y  sus  respectivos  terminos  de  referencia,  y  se  encuentran  recibidos  de
conformidad, por lo que autorizo a quien corresponda, para que procedan al tfamite de pago de los
honorarios correspondientes.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES  REALIZADAS
t,/

No. Contrato Adm n strativo 2025-2034-1 -22       7
No. de Acuerdo M n sterial de Aprobaci6n de Contrato: RH-029-203-3-2025    '   ,z''`
Tipo de servicios: Servicios Profesionales   '
Nombres y apellidos de la persona contratista: Walter Horacio Mayen Palencia  fr'
Plazo de contrataci6n Del:  01/04/2025    vi' Al:  30/04/2025 ty;  ''
Periodo de este informe: Del:01/04/2025   , .j' AI:  30/04/2025   w''
Monto pagado: Doce mil quetzales exactos..,/ Q.12,000.00  y

Prestados en:/I
Oficina de Control de Areas de Reserva

del Estado
/

Sefior Ministro de Agricultura, Ganaderia y A[imentaci6n:
A  continuaci6n,   se  detallan  las  actividades  y  avances  gestionados  durante  el   periodo  de  la
contrataci6n:

Descripci6n de actividades segun
Informe de actividades realizjdas

Avance
TDR             `d,/ Cuantitativ?%/ Cualitativo  /

1)Apoyo        profesional        en        la Se    brindo    apoyo    profesional   Uen     |a 100%     V Finalizado/7,/

colaboraci6n   para  el   analisis  y colaboraci6n       para       el       analisis       y
verificaci6n   de   expedientes   de verificaci6n        de        los        expedientes
arrendamiento y resoluciones/ asignados    y    la    elaboraci6n    de    las

resoluciones con el debido cumplimiento
a    normamiento    legal    en     cuanto    a
requisitos tecnicos y legales y su debido
seguimiento             al             procedimiento
administrativo  correspondiente,   durante
el  periodo  del  01  de  abril  de 2025  al  30
de abril de 2025.                                   /

\\J`

2)     Apoyo       profesional    .jen       la Se    brindo    apoyo    profesional'  en    la 100%   ,,/ Finalizado,/

colaboraci6n para la verificaci6n colaboraci6n    para    la    revision    de    los
de    datos    en     proyectos    de docu mentos        obrantes        en        cada
resoluci6n                          / expediente    comprobando    que    estos

cumplan   con   los   requisitos   requeridos
para     cada     tramite     al     normamiento
regulado en ley, durante el periodo del 01
de abril de 2025 al 30 de abril de 2025.\

3)    Apoyo       profesional'    en       la Se    brindo    apoyo    profesional    en     la 100%     ' Finalizado

colaboraci6n   para  la  digitaci6n colaboraci6n         y         digitalizaci6n         y
elaboraci6n  de cedulas  de  notificaci6n  yde    datos     para     cedulas    de
minutas     otorgando     al     solicitante     la

notificaci6n  y   la  facilitaci6n   de documentaci6n  de acuerdo a  la solicitud
minutas  para  la  elaboraci6n  de presentada  para  su   pronta  agilizaci6n,
contratos de arrendamiento durante el periodo del 01  de abril de 2025

al 30 de abril de 2025.

1



V                                                                                                                                                                                                                  t,                                                                                       ,4y                                                                        ,

4)    Apoyo profesional en la Se     brindo     apoyo     profesional     en     la 100%      .   ,'/ Finalizado  /,/

colaboraci6n para la orientaci6n colaboraci6n para la atenci6n de consultas
en materia legal a los usuarlos./ personales  o  telefonicas  de  solicitantes  y

notarios   instruy6ndolos   en   cuanto   a   los
procedimientos   administrativos   en   cada
uno    de    los    tramites    solicitados    y    las
sistematizaciones  legales  y  t6cnicas  para
la          emisi6n          de          la          resoluci6n
correspondiente,  durante el  periodo del  01
de abril de 2025 al 30 de abril de 2025.

//

5)    Otras actividades que le fueren Se     brindo     apoyo     profesional   'en     la 100%        ' Finalizado
asignadas por la autoridad colaboraci6n para el traslado y admisi6n de
superior. documentos     y     la     agilizaci6n     en     la

resoluci6n    de    recursos    y    oposiciones
interpuestas    por   solicitantes,    de   sedes
territoriales,  durante  el  periodo  del  01   de
abril de 2025 al 30 de abril de 2025.

®/
Resultado de la prestaci6n de los servicios

Verificaci6n   y   analisis   en   las    resoluciones   de   arrendamientos   asignadas   trasladandose   a   los   Departamentos
correspondientes  para  seguimiento  de  tramite;  atenci6n  personal  y  telef6nica  a  solicitantes  y  Notarios  indicando  el
procedimiento legal y t6cnico en cada solicitud de arrendamiento; se colabor6 con sedes territoriales en el envi6 de cedulas
de notificaci6n y minutas para su notificaci6n oportuna cumpliendo con el plazo establecido en ley, durante el periodo del
01  de abril de 2025 al 30 de abril de 2025.

/if

El  presente informe describe lo actuado por el suscrito en cumplimiento a las actividades desarrolladas durante
el periodo de la contrataci6n, y acorde a los terminos de referencia de la misma.

DPI: 2490 21366 0101
Celular: 4755 4564

Se  hace  constar  que  las  actividades  descritas  en  este  informe  responden  a  lo  estipulado  en  el  contrato
administrativo y  sus  respectivos  terminos  de  referencia,  y  se  encuentran  recibidos  de  conformidad,  por lo  que


